UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:1472 /QD-UBND Pong Nai, ngay 02 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b Danh muc thii tuc hanh chinh ndi by dwgce chuén hoa
thugc pham vi, chirc ning quén ly ciia S¢ Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

_ Can cir Nghi Quyét $6 66/NO-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cia Chinh phu
ve Chuong trinh cat giam, don gian héa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xuat, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cit Quyeét dinh s6 1085/0D-TTg ngdy 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
twong Chinh phi vé viéc ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian hoa thu tuc hanh
chinh noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé 754/OD-BKHCN ngay 29 thang 4 nam 2025 cua Bo
Khoa hoc va Céng nghé vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh néi bo
dwoc chudn hod thuéc pham vi chirc nang quan Iy ciia B¢ Khoa hoc va Céng
nghé,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sO
66/TTr-SKHCN ngay 29 thang 9 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 15 thi tuc thu tuc hanh chinh
no1 bo duoc chuén‘ hoa thudc pham vi, linh vuc quan 1y cua nganh Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Pong Nai (Danh muc, ngi dung thu tuc hanh chinh noi bo kem
theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1820/QD-UBND ngay 04 thang 6 nim 2025 ctia Chii tich UBND
tinh Déng Nai vé viée cong bd danh myc thi tuc hanh chinh ndi bd duge chuian
hoé thudc pham vi, linh vyc quan 1y ctia nganh Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Pong Nai.

Piéu 3. Giao Giam dbc S& Khoa hoc va Cong nghé, Thil trudng cac sd, ban
nganh tinh va Cha tich Uy ban nhan déan cdp xa ¢ trach nhiém:

1. T chtc trién khai niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh ndi bd thude
tham quyén giai quyét cua don vi, dia phuong tai tru so 1am viéc, trén Trang
thong tin dién tu; trién khai quan triét thuc hién, tiép nhan va xu ly hd so theo



trinh ty, thoi gian va ndi dung thudc tham quyén giai quyét cho ca nhén, t6 chirc
theo quy dinh.

2. Trién khai ra soat dam bao ty 1¢ 100% thu tyc hanh chinh ndi bo thudc
thAm quyén giai quyet ctia don vi, dia phuong dugc danh gia, dé xuat don gian
hoa, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét va kién nghi Vin phong Chinh
phu, cac B9, nganh Trung wong phé duyét phuong an don gian hoa thu tuc hanh
chinh noi bo thude tham quyén theo Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang
9 nam 2022 cua Thu tudéng Chinh phu.

3. Thudng xuyén theo ddi, cdp nhét cac quy dinh co lién quan dén noi
dung thu tuc hanh chinh ndi bg thudéc pham vi chirc nang, nhi¢m vu dé phéi hop
don vi lién quan tham muu Chu tich ny ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh,
bo sung theo tham quyén

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé; Thu truéng cac S, ban nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac x, phuong va cic to chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A 4

- Vian phong Chinh pht, Cuc KSTTHC; PHO CHU TICH
- Bo KHCN;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Lé Truong Son
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ PUGC CHUAN HOA THUQC PHAM VI,
LINH VUC QUAN LY CUA NGANH KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1472 /QD-UBND ngay:

02 /10 /2025 cia Chii tich UBND tinh Pong Nai)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NQI BQ

STT

Tén TTHC

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh TTHC néi b

LINH VUC VIEN THONG

HO trg su dung dich vu truy nhap
Internet bing rong cb dinh mat dat tai
cadc co sO gido duc mam non, co &
gido duc phd thong, tram y té xi va
diém cung cip dich vu Internet bing
rong cho céng doéng dan cu phuc vu
ddng bao dan toc thiéu sd

Co quan thuyc hién: So
Khoa hoc va Cong ngh¢

Thong tu sd 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cia Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh danh muc, chat luvong dich
vu vién thong cong ich va hudng dan thuc hién Chuong trinh
cung cip dich vu vién théng cong ich dén nam 2025.

Phén bd dién thoai thong minh

- Co quan thuc hién: So
Khoa hoc va Cong ngh¢

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: Uy ban nhan
dan tinh

Thong tu sd 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cia Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh danh muc, chat luvong dich
vu vién théng cong ich va huéng dan thyc hién Chuong trinh
cung cap dich vu vién thong cong ich dén niam 2025.
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LINH VU'C CHUYEN POI SO

Tham dinh thiét ké co s¢ (truong hop
thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét
(truong hop thiét ké 1 budc) du an dau
tu ng dung cong ngh¢ thong tin nhém

a) Truong hop du an su
dung vbn dau tu coéng: SO
Khoa hoc va Coéng nghé.
b) Truong hop duy én su

Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay10/7/2024 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP
ngay 05/9/2019 cta chinh phi quy dinh quan 1y dau tu Gng
dung cong nghé thong tin s dung ngudn von ngan sach nha
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B (dia phuong).

dung kinh phi chi thuong
xuyeén:

- S6 Khoa hoc va Cong
nghé dbi v6i du an do Chu
tich UBND cac cip quyét
dinh dau tu;

- Pon vi chuyén moén vé
cong ngh¢ thong tin truc
thugc cap co6 thim quyén
quyét dinh dau tu.

nudc.

Tham dinh thiét ké co so (trudng hop
thiét ké 2 budc), thiét ké chi tiét
(trwomg hop thiét ké 1 bude) du an dau
tu ing dung cong nghé thong tin nhém
C (dia phuong).

a) Truong hop du éan su
dung vén diu tu cong: SO
Khoa hoc va Cong nghg.
b) Truong hop du an st
dung kinh phi chi thuong
xuyen:

- S6 Khoa hoc va Cong
nghé d6i v6i du 4n do Chu
tich UBND céc cip quyét
dinh dau tu;

- Pon vi chuyén mén vé
cong nghé thong tin truc
thudc cap c6 tham quyén
quyét dinh dau tu ddi véi
du an khoéng do Chu tich
UBND céc cap quyét dinh
dau tu.

Nghi dinh sb 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 73/2019/ND-
CP ngay 05/9/2019 cta chinh phu quy dinh quan 1y dau tu ing
dung cong nghé thong tin st dung ngudn von ngan sach nha
nudc.
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Tham dinh ké hoach thué dich vu cong

Hoi dong tham dinh duoc
cip c6 tham quyén phé
duyét ké hoach thué thanh
lap hodc don vi chuyén

Nghi dinh sd 82/2024/NP-CP ngiy 10/7/2024 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 73/2019/ND-
CP ngay 05/9/2019 cua chinh phu quy dmh quan Iy dau tu tng

5| ngh¢ thong tin (dja phuong) mon quan 1y vé tai chinh, | dung cong nghé thong tin s dung ngudn von ngan sach nha
ngﬁn sécl} thudc cép c(? nuace.
tham quyén phé duyét ké
hoach thué.
I | LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
- Luat Dau tu nim 2020;
- Nghi dinh s6 s0 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ciia Chinh
Thii tuc thye hién giam dinh chit lugng 5 7 phli qu;/ du?h chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
e, . A g r. |- Co quan thyc hién: S¢& | Luat Dau tu;
6 | va gia tri may moc, thlet‘bl, day chuyén Khoa hoc va Cong nghé - Quyét dinh s6 33/2023/0D- . i i
cong nghé trong du 4n diu tu : s yét dinh so : QD‘TTg ngay 19/12/2023 cua Thu
tuéng Chinh phu quy dinh ho so, trinh ty, thu tuc thuc hién
giam dinh chat luong va gia tri may moc, thiét bi, diy chuyén
cong nghé trong du 4n dau tu.
- Luét Giam dinh tu phap sé 13/2012/QH13;
- Co quan thuyc hién: So |- Luét Sua ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu
Khoa hoc va Cong nghé phap; )
Thu tuc bd nhiém giam dinh vién tu | - Co quan c6 thdm quyén |- Nghi dinh 56,85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phu
7 | phap trong hoat dong khoa hoc va cong | quyét dinh: Uy ban nhan | 94 dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phép;

nghé cap tinh

dan tinh

- Co quan phdi hop thuc
hién TTHC: S¢ Tu phap

- Nghi dinh sé 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh
phu stra d6i, bod sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-
CP;

- Thong tu sd 03/2022/TT-BKHCN ngay 20/4/2022 cia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé giam dinh tu




phap trong hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

Tha tuc mién nhiém gidm dinh vién tu

- Co quan thyc hién: So
Khoa hoc va Cong ngh¢
- Co quan c6 thim quyén

- Luét Giam dinh tu phap sé 13/2012/QH13;

- Luat Sta ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu
phap;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap;

8 | phap trong hoat dong khoa hoc va cong | quyét dinh: Uy ban nhén | - Nghi dinh s 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh
nghé cap tinh dan tinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s 85/2013/ND-
- Co quan phdi hop thuc | CP; ,
hién TTHC: S& Tu phap - Thong tu so 03/2022/TT-BKHCN ngay 20/4/2022 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé gidm dinh tu
phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu
- Co quan thuc hién: S¢ | quy dinh chi tiét hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Khoa
Khoa hoc va Cong ngh¢ hoc va Cong nghe;

9 | Thu tyc thanh 14p san giao dich ving - Co quan c6 thdm quyén | - Thong tw s& 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cta B
quyét dinh: Uy ban nhan | truéng B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh
dan tinh 1ap, hoat dong ciia to chirc trung gian cua thi trudng khoa hoc va

cong nghé.
IV | CONG TAC VAN PHONG
- Luat Luu trir ndm 2024,
- Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phii
N o quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu trit nam 2024;
N‘(f)p luu ho so, tai liéu luu trir (bao B6 phan tiép nhan ciia Luu i . ‘ o
10 | gdm ca tai liéu Iuu trit dién tir) vao Luu | . = ¢ g - Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B§ Noi vu

trir co quan

trir co quan

quy dinh vé nghiép vu luu trir tai liéu luu trir so;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctiia B§ Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat luu trit;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-08-2014-nd-cp-huong-dan-luat-khoa-hoc-va-cong-nghe-220224.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-16-2014-tt-bkhcn-dieu-kien-thanh-lap-hoat-dong-to-chuc-trung-gian-thi-truong-khoa-hoc-cong-nghe-239555.aspx

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu
vé cong tac van thu;

- Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bo Noi
vu Quy dinh vé thoi han bao quan tai lidu;

- Vin ban s6 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cia Cuc
Vin thu va Luu trit nha nude vé viéc ban hanh Hudng dan
chinh Iy tai liéu hanh chinh;

Quyet dinh 3477/QD-UBND ngay 19/11/2024 cua UBND tinh
Dong Nai phé duyét Danh muc hé so, tai lidu cta cac co quan,
t6 chtrc thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich sir tinh;

- Vian ban s6 4368/SNV-VTLT ngay 06/10/2021 cua S& Noi vu
vé viée huong dan 1ap hd so, ndp luu hd so vao Luu trit co
quan;

- Vin ban s6 2119/SNV-VTLT ngay 10/6/2022 ciia S& Noi vu
vé viéc hudng dan mot s6 ndi dung vé 1ap hd so dién tir va nop
lru hd so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé thong quan 1y tai
liéu dién tur.

Tiép nhan, ding ky va chuyén giao vin

Cac co quan hanh chinh
nha nudc cap tinh, cap xa,

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu
vé cong tac vin thu;

1 ban dén phuong; don thu cua cong | - Quy ché hoat dong cua co quan, don vi theo quy dinh (néu co).
dan; doanh nghi¢p
Cac co quan hanh chinh | - Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phii
_ nha nudc cap tinh, cap x4, | vé cong tac vin thu;

12 | Phat hanh van ban di phuong . ) ) _ _ .

: - Quy ché hoat dong cua co quan, don vi theo quy dinh (n€u co6).
- Luat ké toan;

C AL A , . , N , - Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai
13 Thanh toan tién cong tac phi cho can | Lanh dao cac co quan, don chinh quy dinh chung v& ché do cong tac phi, ché do chi hoi

b0, cong chirc, vién chirc

vi

nghi;
- Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx

tinh quy dinh chung vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
trén dia ban tinh Déng Nai;

- Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B Tai chinh
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi
phép hang nam dbi véi can bd, cong chirc, vién chic, lao dong
hop ddng lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap.

Cap gidy di dudong cho can bo, cong

- Thu trudéng co quan, don
vi;

- BO phan hanh chinh ctua
co quan, don vi (dugc uy
quyen);

- Théng tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cia Bo Tai
chinh vé& huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép;

- Quyét dinh s 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cia UBND
tinh Dong Nai ban hanh quy dinh vé ché dong cong tac phi, ché

14 chirc, vién chire di cong tac - Bo phin i vu cia co do chi hoi nghi trén dia ban tinh Bong Nai.
quan, don vi (thu tuc Gng
tién (néu co), thanh, quyét
toan).
- Luét ké toan;
- Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cta Chinh phu
vé quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 to;
Cac don vi thudc cac co |- Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu
_ quan, don vi trén dia ban | tuéng Chinh pha vé quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung may
15 | bang ky xe di cong tac

tinh.

moc thiét bi;
- Nghi dinh s6 153/2025/ND-CP ngay 15/06/2025 sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 72/2023/ND-CP ngay
26/9/2023 cia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st
dung xe 0 tO.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx

'PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NOI BQ PUQC CHUAN HOA THUQC PHAM VI, LINH VUC
QUAN LY CUA NGANH KHOA HQC VA CONG NGHE

I. LINH VUC VIEN THONG

1. Hb trg sir dung dlch vu truy nhap Internet bang rong cb dinh mat
dat tai cac co s6' giao duc mam non, co sé gizo duc pho thong, tram y té xa
va diém cung cap dich vu Internet bang rong cho cong dong dan cu phuc vu
dong bao dan tdc thiéu sb

a) Trinh tw thuc hién:

1. Thu truong cac don vi cua Co so giao duc mém non, Co s¢ giao duc phd
thong (bao gom ca diém truong, néu c6), Tram y té x4 va Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa quan ly dlem cung cap dich vu Internet bang rong cho cong dong dan
cu phuc vu phat trién kinh té - xa hoi va dam bao an ninh trat tu thudc Chuong
trinh muc tiéu quéc gia phat trién kinh té - xa hoi ving dong bao dan toc thicu s6
va mién nui giai doan 2021-2030; giai doan 1: Tir ndm 2021 dén nim 2025 (sau
day goi chung 14 diém cung cap dich vu Internet bing rong cho cong dong dan
cu) thuc hién thu tuc ding ky thué bao sir dung dich vu vién thong cong ich theo
MaAu s6 04b/DK-DVTC, Phy luc I ban hanh kém theo Thong tur s6 14/2022/TT-
BTTTT gui doanh nghiép cung cap dich vu vién thong cong ich (do don vi lya
chon).

2. Doanh nghiép cung cdp dich vu vién théng cong ich tiép nhan hd so
dang ky cua don vi, ra soat danh sach cac don vi da dugc nhan ho trg tir Chuong
trinh trén Website cia Quy Dich vu vién thong cong ich Viét Nam:

a) Truong hop don vi chua c6 trong danh sach cac don vi da duoc nhan hd
tro tr Chuong trinh, doanh nghiép 1ap danh sach don vi ding ky nhan ho tro sir
dung dich vu truy nhap Internet bang rong cb dinh mit dat trong thang theo Mau
s6 10a/DS-DKBRCP, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 14/2022/TT-
BTTTT, giri S6 Khoa hoc va Cong nghé cham nhét 1 ngay 25 hang thang;

b) Trudong hop don vi da cé trong danh sach cac do;n vi da dugc nhan ho tro
tor Chuong trinh, doanh nghiép tir chdi dang ky nhan ho trg tir Chuong trinh va
thong bdo cho don vi biét.

3. Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach theo béo céo
cua doanh nghi€p, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thuc hién ra soat, xac nhan céc
don vi du diéu kién nhan hd tro st dung dich vu truy nhap Internet bang rong cb
dinh va gui lai doanh nghiép vién théng theo Mau s6 10b/DSS-DPKBRCD, Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu 14/2022/TT-BTTTT.

Cac QO*n vi dugc xac nhan phu hop véi quy dinh, duoc nhan hd tro sir dung
dich vu vién thong cong ich tir thang S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xac nhan.

Truong hop phat hién don vi dang ky nhan hd trg st dung dich vu truy
nhap Internet bang rong c6 dinh tai 02 doanh nghi¢p trd 1én, S& Khoa hoc va
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Cong ngh¢ thong bao cho cac doanh nghiép lién quan biét vé cac truong hop
nay; gom:

a) Cac truong hop don vi d3 nhan hd tro tir Chuong trinh thong qua doanh
nghiép khac;

b) Cac trudng hop ding ky moi 1an ddu nhan hd tro tir Chuong trinh tai 02
doanh nghiép.

4. Can cu xac nhan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢, doanh nghiép thuc
hién ding ky thué bao duoc hd trg str dung dich vu truy nhap Intenet bing rong
¢6 dinh mat dat cho don vi va cap nhat thué bao dugc hd tro str dung dich vu
truy nhdp Internet bang rong ¢d dinh mat dat vao danh sach ddi tuong dugc hd
tro.

5. Pbi voi cac truong hop dang ky nhan hd tro tai 02 doanh nghiép trd 1én
theo thong bao cua S& Khoa hoc va Cong nghé, doanh nghiép c6 trach nhiém:

a) Pbi véi cac truong hop don vi da nhan hd trg tir Chuong trinh thong qua
doanh nghiép khac: Khong dang ky nhan ho trg va thong bao cho don vi biét;

b) Pdi voi cac truong hop ding ky mdi lan ,dﬁuq nhan hd tro tir Chuong
tr‘lnh tai 02 doanh nghi¢p: Thong bao cho don vi biét dé thuc hi¢n Iya chon nhan
ho trg tai 01 doanh nghi€p theo ding quy dinh tai Thong tu 14/2022/TT-
BTTTT.

’ 6. Can cur xac nhan cua So Khoa hoc yé Cong nghé vé dqn vi, diém cung
cap dich vu Internet bang rong cho cong dong dan cu duge ho tro tir Chuong
trinh tai dia phuong theo quy dinh tai Di€u 44 Thong tu 14/2022/TT-BTTTT,
Quy Dicho vu vién théng cong ich Viét Nam thuc hién cﬁng bo danh sach cac
don Vj,Ndiém cung cap dich vu Internet bang rong cho cdng d()rlg dan cu da duoc
nhén ho trg tr Chuong trinh trén Website cia Quy Dich vu vién thong cong ich
Viét Nam.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Nop truc tuyén (qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- bang ky st dung dich vu Vién thong cong ich (Mau sé 04b/DK-DVTC);

- Danh sach cac co s¢ giao duc mam non, co sd gido duc phd théng, tram y
te xa, diem cung cap dich vu internet bang rong cho cong dong dan cu dang ky

nh@n hd tro str dung dich vu truy nhap internet biang rong cd dinh mat dat (Mau
s0 10a/DS-DKBRCD);
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- Danh sach cac co so gido duc mam non, co s& gido duc phé thong, tram y
té xa, diém cung cap dich vu internet bang rong cho cong dong dan cu du di€u
kién nhan ho trg st dung dich vu internet bang rong c6 dinh mat dat (Mau so
10b/DSS-DKBRCD).

* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:
- Cham nhit sau 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach theo bao cao
cua doanh nghiép, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thyc hi¢n ra soat, xac nhan.

- Thot gian Quy Dich vu Vién,théng cong ich Viét Nam thyc hién cong b
danh sach cac don vi, diém cung cap dich vu Internet bang rong cho cong dong
dan cu da dugc nhan ho trg: Khong quy dinh.

K Doi twong thue hign TTHC: Uy ban nhan dan cép xd, Co s0 gido duc
mam non, co s& gido duc ph‘f) thong, tram y té Xa va diém cung cﬁp diph vu
Internet bang rong cho cong dong dan cu phuc vu dong bao dan tde thi€u so.

) Co quan gidgi quyét TTHC: Sé Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qud thwe hién TTHC: Xac nhan cia So Khoa hoc va Cong nghé.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén méu don, méu to khai:

- bang ky st dung dich vu Vién thong cong ich (Mau sé 04b/PK-DVTC);

- Danh sach cac co so giao duc mam non, co sO gido duc phd théng, tram y
t€ xd, diém cung cap dich vy internet bang rong cho cong dong dan cu dang ky
nhén ho tro st dung dich vu truy nhap internet bang réng c6 dinh mat dat (Mau
s0 10a/DS-DKBRCD);

- Danh sach cac co s¢ giao duc mam non, co sO gido duc phd théng, tram y
t€ xd, diém cung cap dich vy internet bang rong cho cong dong dan cu du diéu
ki€n nhan ho tr¢g st dung dich vu internet bang rong c6 dinh mat dat (Mau so
10b/DSS-DKBRCD);

Cdc Mdu trén Ban hanh tai Phu luc I Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT ciia
Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong.

j) Yéu céu, diéu ki¢n thwe hi¢gn TTHC:

Co so gido duc mam non, Co s¢ giao duc pho thong (bao gdm ca diém
truong, néu c6), Tram y t& xa va diém cung cap dich vy Internet bang rong cho
cong dong dan cu tai cac xd co diéu kién kinh té - xi hoi dac biét kho khan, xa
dao, huyén dao va khu vyc kho khan dugce phd cap dich vu vién thong duoc quy

dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 30 va khoan 9, 10, 11, 12 DPiéu 2 Théng tu sb
14/2022/TT-BTTTT.

k) Can cw phap ly cua TTHC:
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Thong tu sd 14/2022/TT-BTTTT ngay 28 thang 10 nam 2022 cua Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh danh muc, chat luong dich vu vién thong
cong ich va huéng dan thyc hién Chuong trinh cung cip dich vu vién thong
cong ich dén nim 2025.

2. Thii tuc Phin bé dién thoai thong minh
a) Trinh tw thuc hién:

1. B6 Khoa hoc va Cong nghé can ca sb dbi twong dugc hod tro dién thoai
thong minh ctia Chuong trinh va s6 lugng ddi twong cia cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (sau day goi chung la tinh) trén co so s6 luong ho nghéo, ho
can nghéo cua timg tinh, dé phan bd s6 luong dién thoai thong minh cho céc
tinh.

2. Can ct tinh hinh thuc té tai dia phuong va ) lugng dién thoai thong
minh do Bd Khoa hoc va Cong nghé phan bo, Uy ban nhan dan cp tinh c6 trach
nhiém:

a) Quyét dinh ti€u chi, cach phan b6 dién thoai thong minh cho cac quan,
huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh va céc xa, phuong, thi trin thudc dia
ban;

b) Cu thé hoa, bo sung ti€u chi uvu tién hd gia dinh thudc doi tuong dugc
nhan hd tro trang bi dién thoai thong minh; quy dinh trinh tu, thi tuc va chi dao
cong tac xét chon, dé xuét danh sach ho gia dinh dugc nhan hd tro trang bi dién
thoai thong minh tai dia phuong; dam bao dung d6i tuong theo quy dinh tai Diéu
15 Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT va theo céc tiéu chi wu tién;

c¢) Phé duyét Danh sach ho gia dinh tai dia phuong duoc nhéln~h6 trg trang
bi dién thoai thong minh va giri B6 Khoa hoc va ’C()ng ngh¢ theo Mau s6 02/DS-
DTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT.

3. Doanh nghiép vién thong cin cit Danh sach ho gia dinh tai dia phuong
duoc nhan ho trg trang bi dién thoai thong minh do UBND tinh phé duyét thuc
hién Dang ky ké hoach nhan dat hang hd trg trang bi dién thoai véi Bo Khoa hoc
va Cong nghé (theo hai phuong thirc: H tro bang tién hoic Hb trg trang bi dién
thoai thong minh két hop véi hd trg sir dung dich vu vién thong di dong mait dat.
Pbi v6i hd trg trang bi dién thoai thong minh két hop véi hd tro sir dung dich vu
vién thong di dong mat dat phai lap dé an trinh B6 Khoa hoc va Cong nghé xem
xét phé duyét).

4. B6 Khoa hoc va Cong nghé xem xét ké hoach nhan dit hang ho trg trang
bi dién thoai va ky Hop ddng dit hang hd tro trang bi dién thoai thong minh cho
ho nghéo, can nghéo véi Doanh nghiép vién thong.

5. Ho gia dinh thudoc Danh sach ho gia dinh dugc nhan hd trg trang bi dién
thoai théng minh do UBND cap tinh phé duyét thyc hién ding ky Ho so nhan hd
trg trang bi dién thoai thong minh v6i doanh nghiép vién thong tai tinh theo hinh
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thirc: HO trg bang tién hodc HJ tro trang bi dién thoai thong minh két hop voi hd
trg st dung dich vu vién thong di dong mat dat.

6. Hang thang, cdc doanh nghi¢p vién théng can cir hop dong dt hang hd
trg trang bi di¢n thoai tlléng minh thyc hién ra soat ho so va 1ap Danh sach hg
gia dinh dang ky nhén ho tro dién thoai thong minh tai doanh nghi€p trong thang
theo Mau s6 09/DS-DKDTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu
14/2022/TT-BTTTT, gui Quy Dich vu vién thong cong ich Viét Nam
(DVVTCI).

7. Quy Dich vu yién thong 06n~g ich Viét Nam thuc hién ra soat, xac nhan
cac ho gizl dinh du diéu kién nhan ho trg dién thoai thong minh va giri lai doanh
nghiép vién thong. Truong hop, phat hién ho gia dinh ding ky nhan hd trg trang
bi dién thoai thong minh tai 02 doanh nghi¢p tr¢ 1én, Quy DVVTCI Viét Nam
thong bao cho cac doanh nghi¢p lién quan chua ho trg cho cac ho gia dinh nay.

8. Can cr xac nhan ciia Quy DVVTCI Viét Nam, doanh nghiép hd tro bang
tién cho ho gia dinh hs)z_“lc hd tro trang bi dién thoai thong minh két hop véi hd
tro sir dung dich vu vién thong di dong mat dé’t va lap phiéu chi tién hd tro trang
bi dién thoai thg)ng minh cho hd gia dinh. D61 véi cac truong hop hd gia dinh
dang ky nhan ho tro tai 02 doanh nghi€p tr¢ 1én theo thong bao cua Quy, doanh
nghi¢p thong bao cho hd gia dinh biét dé thyc hién lya chon nhéan ho trg tai 01
doanh nghiép theo ding quy dinh.

b) Cach thvrc thuc hién:

- Nop truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Nop truc tuyén (qua Hé théng phadn mém quan 1y van ban va diéu hanh
cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, sé lugng hé so:

* Thanh phan ho so

- Daph sach ho gia dinh duoc nhan hé tro trang bi dién thoai thong minh do
UBND cap tinh phé duyét;

- K& hoach nhén dat hang hd trg trang bi dién thoai thong minh;

- Hop déng dit hang ho tro trang bi dién thoai thong minh;

- Hd so nhén hd trg trang bi dién thoai thong minh ctia hd gia dinh:

+ Ban sao CMND hodc CCCD cua chu ho hoac ctia nguoi dai dién ho gia
dinh nhan ho tro;

+ Ban sao dugc chimg thuc Gidy ching nhin ho nghéo, can nghéo dang
trong thoi gian chua thoat nghéo;

1+ Hoa don mua dién thoai thong minh (d6i v6i truong hop nhan hd tro
bang tién);
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- Danh sach ho gia dinh ding ky nhan hd tro dién thoai thong minh tai
doanh nghiép vién thong;

- Xac nhan Danh sach hd gia dinh du diéu kién nhan hd trg dién thoai thong
minh;

- Phiéu chi tién hd tro trang bi dién thoai thong minh cho hg gia dinh.
* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thwe hién TTHC: Ho nghéo, ho can ngheo.

) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

2) Két qud thuwc hién TTHC: HOb tro trang bi dién thoai thong minh cho hd
nghéo, hd can nghéo.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, méu to khai:

- Mau s6 02/DS-DTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2022/TT-BTTTT;

- Mau sb 09/DS-DKDTTM, Phuy luc I ban hanh kém theo Thong tu
14/2022/TT-BTTTT.

j) Yéu céu, diéu ki¢n thwe hi¢gn TTHC:

Péi twong nhan ho tro 1a ho nghéo, hd can nghéo dap tng diéu kién duoc
ho tro:

- HO gia din}l chua duoc hd tro may tinh bépg tir Chuong trinh hoac thiét bi
hoc tap tryc tuyén (may tinh bang, may tinh dé ban, may tinh xach tay) thudc
Chuong trinh “Song va may tinh cho em” (tinh dén thoi diém B Khoa hoc va
Cong nghé phan bo so lugng dién thoai thong minh cho cac dia phuong);

- Ho gia dinh ¢6 nhu cau hd trg va dugc cip c6 tham quyén phé duyét danh
sach nhan ho tro.

DPéi voi truong hop nhan h§ tro béng tién: ¢6 hoa don mua dién thoai thong
minh cua H$ gia dinh tur thoi diém Thong tu 14/2022/TT-BTTTT c6 hi¢u luc (tur
ngay 12/12/2022).

k) Can cwr phap ly ciia TTHC:

Thong tu s 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 ctia B6 Thong tin va
Truyén tll()ng quy dinh danh muyc, chét luong dich vu vién thong cong ich va
hudng dan thuc hién Chuong trinh cung cap dich vu vién thong cong ich dén
nam 2025.
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II. LINH VU'C CHUYEN POI SO

3. Tham dinh thiét ké co s (truwong hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi
tiét (trwong hop thiét ké 1 budr) du an dau tw ung dung cong ngh¢ thong
tin nhom B (dia phwong)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop duw dn sir dung von dau e cong

- Pon vi chuyén mén vé cong nghé thong tin truc thudc Uy ban nhan dan
cap tinh (Sé Khoa hoc va Cong nghé) tham dinh thiét ké co sé (truong hop thiét
ké 2 budc), thiét ke chi tiét (truong hop thict ké 1 budc) doi v6i dy an nhom B
do Chu tich Uy ban nhén dan cac cap quyet dinh dau tu, trir cac dy an co thiét ké
co s0, thiét ké chi tiét thudc tham quyén tham dinh cua B Khoa hoc va Cong
nghé.

* Truwong hop du an sw dung kinh phi chi thuwong xuyén

Pon vi chuyén mon vé cong nghé thong tin truc thudc Uy ban nhan dan
cap tinh (S¢ Khoa hoc va Cong nghé) tham dinh thiét ké co sé (truong hop thiét
ké 2 budc), thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 budce) ddi v6i du an nhom B
do Chu tich Uy ban nhdn dan cac cap quyét dinh dau tu.

Pon vi chuyén mon vé cong nghé thong tin tryc thudc ngudi cd thim
quyén quyét dinh dau tu tham dinh thiét ké co s (truong hop thiét ké 2 budc),
thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 budc) (goi tat 13 don vi tham dinh thiét ké)
doi v6i du 4n nhém B, trir cdc du 4n c6 thiét ké co s, thiét ké chi tiét thude
thAm quyén tham dinh ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé hodc thudc thim quyén
tham dinh ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Trong trudng hop don vi thAm dinh thiét ké co s hodc thiét ké chi tiét
ddng thoi 1a chi dau tu, don vi thim dinh thiét ké thanh 1ap hoi ddng tham dinh
dé tham dinh thiét ké hodc ngudi c6 thim quyén quyét dinh dau tu giao cho don
vi chuyén mén khac thim dinh thiét ké.

- Pon vi ddu mbi tham dinh du 4n gai van ban lay ¥ kién cta don vi tham
dinh thiét ké.

- Cham nhat 15 ngay, don vi tham dinh thiét ké c6 van ban tham dinh giri
don vi dau moi tham dinh dy an.

b) Cach thirc thuc hién:
- Nop truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Nop truc tuyén (qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phén, so lwong hé so:
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* Thanh phan ho so don vi ddu mdi to chirc tham dinh giri 14y ¥ kién tham
dinh thiét ké bao gom:

- Bo c4o két qua khao sat;
- Thiét ké co s6 (truong hop thiét ké 2 budc) hodc thiét ké chi tiét (truong
hop thiét ké 1 budc);
- Céc van ban phap ly, tai li¢u khac c6 1ién quan.
* S lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi hgn giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy don vi thAm dinh thiét ké
nhan du ho so hop €.
e) Péi twong thwe hign TTHC: Pon vi dau méi tham dinh dy an.
P Co quan thuc hién TTHC:
- S6 Khoa hoc va Cong nghé dbi véi du an do Chu tich UBND céc céc cip
quyét dinh dau tu.
- Pon vi chuyén mon vé cong nghé thong tin truc thude cip cd thim quyén
quyét dinh dau tu
g) Két qua thwe hién TTHC: Vin ban tham dinh thiét ké dy an theo mau
tai Phu luc IA, IB Nghi dinh 82/2024/ND-CP.
h) Phi, I¢ phi: Thyc hi¢n theo phap luat phi, 1€ phi.
’ i) T én mau don, mau to khai: M?lq b4o cdo tham dinh thiét ké co so, thiét
ké chi tiét tai Phu luc IA, IB Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP.
j) Yéu céu, diéu ki¢n thwe hign TTHC: Khong.
k) Can cwr phap ly ciia TTHC:
- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cua Chinh phu

quy dinh quan 1y dau tu ung dung céng nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan
sadch nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 sira doi, bo sung
mot sO dieu cua Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh quan ly dau tu Ung dung coéng ngh¢ thong tin sir dung
ngudn von ngan sach nha nudc.

Ghi chu:

1. Tiéu chi phan logi dw dn dau tw iing dung cong nghé théng tin sir dung
ngan sach nha nuwoc nhom A, B, C thuc hién theo quy dinh cua Ludt Pau tu
cong.

2. Cdc truong hop thiét ké 1 budc, thiét ké 2 budc xdc dinh theo khodn 9
Diéu 2 Nghi dinh so 82/2024/NP-CP.
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4. Tham dinh thiét ké co s (truwong hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi
tiét (trwong hop thiét ké 1 budr) du an dau tw ung dung cong ngh¢ thong
tin nhom C (dia phwong)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truwong hop duw dn sir dung von dau t cong

- Pon vi chuyén mén vé cong nghé thong tin truc thudc Uy ban nhan dan
cap tinh (S& Khoa hoc va Cong nghé) tham dinh thiét ké co s& (trudong hop thiét
ké 2 budc), thiét ké chi tiét (trudong hop thiét ké 1 budc) ddi voi du an nhom C
do Chu tich Uy ban nhén dan cac cap quyet dinh dau tu, trir cac dy an co thiét ké
co s0, thiét ké chi tiét thudc tham quyén tham dinh cua B Khoa hoc va Cong
nghé.

* Truwong hop du an sw dung kinh phi chi thuwong xuyén

Pon vi chuyén mon vé cong nghé thong tin truc thudc Uy ban nhan dan
cap tinh (S¢ Khoa hoc va Cong nghé) tham dinh thiét ké co sé (truong hop thiét
ké 2 budc), thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 budce) ddi véi du an nhom C
do Chu tich Uy ban nhin dan cac cap quyét dinh dau tu.

Pon vi chuyén mon vé cong nghé thong tin tryc thudc ngudi cd tham
quyén quyét dinh dau tu thAm dinh thiét ké co 80 (truong hop thiét ké 2 budc),
thiét ké chi tiét (truong hop thiét ké 1 budc) (goi tat 1a don vi tham dinh thlet ké)
d6i voi du an nhém C, trir cac dy an co thiét ké co so, thiét ké chi tiét thude
thAm quyén tham dinh ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé hodc thudc thim quyén
tham dinh ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Trong trudng hop don vi thAm dinh thiét ké co s hodc thiét ké chi tiét
ddng thoi 1a chi dau tu, don vi thim dinh thiét ké thanh 1ap hoi ddng tham dinh
dé tham dinh thiét ké hodc ngudi c6 thim quyén quyét dinh dau tu giao cho don
vi chuyén mén khac thim dinh thiét ké.

- Pon vi ddu mbi tham dinh du 4n gui van ban lay ¥ kién cta don vi tham
dinh thiét ké.

- Cham nhat 10 ngay, don vi tham dinh thiét ké c6 van ban tham dinh giri
don vi dau méi tham dinh dy an.

b) Cach thirc thuc hién:
- Nop truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Nop truc tuyén (qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phin, s6 lwong hé so:

* Thanh phan hd so don vi dau mdi t6 chirc thim dinh giri 1dy ¥ kién thim
dinh thiét ké bao gom:
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- Bo c4o két qua khao sat;
- Thiét ké co s& (trudng hop thiét ké 2 budce) hodc thiét ké chi tiét (trudong
hop thiét ké 1 budc);
- Céc van ban phap ly, tai li¢u khac c6 1ién quan.
*SH lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngdy don vi tham dinh thiét ké
nhan du ho so hop €.
e) Péi twong thue hign TTHC: Pon vi dau méi tham dinh dy an.
P Co quan thwe hién TTHC:
- S6 Khoa hoc va Cong nghé dbi véi du an do Chu tich UBND céc céc cip
quyét dinh dau tu.
- Don vi chuyén moén vé cong nghé thong tin truc thude cip co thAm quyén
quyét dinh dau tu
g) Két qua thwe hién TTHC: Vin ban tham dinh thiét ké du an theo mau
tai Phu luc IA, IB Nghi dinh 82/2024/ND-CP.
h) Phi, I¢ phi: Thuc hi¢n theo phép luat phi, 1€ phi.
’ i) T én mau don, mau to khai: M?lq b4o cdo tham dinh thiét ké co so, thiét
ké chi tiét tai Phu luc IA, IB Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP.
j) Yéu céu, diéu ki¢n thuwe hign TTHC: Khong
k) Can cwr phap ly ciia TTHC:
- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 cua Chinh phu

quy dinh quan 1y dau tu ung dung céng nghé thong tin str dung ngudn vén ngan
sadch nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 sira doi, bo sung
mot s0 di€u cua Nghi dinh 86 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cua
Chinh pht quy dinh quan ly dau tu Ung dung coéng ngh¢ thong tin sir dung
ngudn von ngan sach nha nudec.

Ghi chu:

1. Tiéu chi phdn loai dy dn dau tw iing dung céng nghé thong tin sir dung
ngan sach nha nuwoc nhom A, B, C thuc hién theo quy dinh cua Ludt Pau tu
cong.

2. Cdc truong hop thiét ké 1 budc, thiét ké 2 budc xdc dinh theo khodn 9
Diéu 2 Nghi dinh so 82/2024/NP-CP.

5. Tham dinh ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin (dia phuwong)
a) Trinh ty thuc hién:
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Cap c6 tham quyén phé duyét ké hoach thué thanh 1ap Hoi dong tham dinh
hodc giao co quan, don vi chuyén mon quan 1y vé tai chinh, ngan sach nha nudc
thudc cép c6 thaim quyén thuc hién tham dinh ké hoach thué trude khi phé duyét
(sau ddy goi 13 ddu mdi thim dinh);

Pon vi ddu mdi tham dinh co trach nhiém 1ay y kién hodc trinh cip c6 thim
quyén phé duyét ké hoach thué lay ¥ kién cia don vi c6 chuyén moén vé cong
nghé thong tin;

- Trong qua trinh tham dinh, tiy theo tinh chit phirc tap cua timg cong viée
va ndi dung chi, co quan dau mdi tham dinh co thé 13y y kién hoic trinh cap c6
tham quyén phé duyét ké hoach thué lay y kién bang vin ban hodc t6 chirc hoi
nghi tu van dé 1ay y kién ctia cac co quan co lién quan, lay ¥ kién chuyén gia cua
céc t6 chirc, ca nhan c6 chuyén mén.

- Thoi gian tham dinh ké hoach thué khong qua 30 ngay ké tir ngdy dau
moi thim dinh nhan du ho so hop 18 va khong bao gom thoi gian b sung, hoan
chinh ho so. Thoi gian tham dinh ké hoach thué bao gom thoi gian dau mbi tham
dinh 13y ¥ kién don vi c6 chuyén mon vé cong nghé thong tin va thoi gian 13y ¥
kién ctia cac co quan, don vi lién quan.

b) Cach thvrc thuc hién:
- Nop truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢

- Nop truc tuyén (qua Hé théng phadn mém quan 1y vin ban va diéu hanh
cong viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phén, so lwong ho so:
* Thanh phan hé so trinh tham dinh:

- TO trinh thAm dinh ké hoach thué theo miu tai Phu luc III Nghi
dinh 73/2019/ND-CP;

- K& hoach thué;
- Cac van ban c6 lién quan khac.
* 86 hrong hé so: 03 bo.

d) Thoi hgn gidi quyét: Khong qua 30 ngéy‘ké tr ngay don vi dau moi
tham dinh nhan du ho so hop 1€ va khong bao gom thoi gian bd sung, hoan
chinh ho so.

e) Poi twong thwe hién TTHC: Pon vi sit dung ngan sach duoc giao 1ap ké
hoach thué dich vu CNTT (goi chung la chu tri thué€ dich vu CNTT).
f) Co quan thuc hién TTHC: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

2) Két qua thye hign TTHC: Vin ban bao cao két qua thim dinh ké hoach
thué dich vu CNTT theo mau tai Phy luc V Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP.
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h) Phi, I¢ phi: Thyc hi¢n theo phap luat phi, 1€ phi.
i) Tén mdu don, mau to khai:

- T& trinh thdm dinh ké hoach thué theo mau tai Phu lyc III Nghi dinh
73/2019/ND-CP.

- B4o c4o thAm dinh Ké hoach thué dich vu CNTT theo mau tai Phy luc V
Nghi dinh 82/2024//ND-CP.

j) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién TTHC: Khong.
k) Can cwr phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh quan 1y dau tu img dung cong nghé thong tin st dung nguoén von ngan
sach nha nudec.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 sira doi, b sung mot s
diéu cua Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu quy dinh
quan 1y dau tu tmg dung cong nghé thong tin sir dung ngudn von ngan sach nha
nudc.

III. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

6. Thii tuc thwe hién giam dinh chit lwong va gia tri may méc, thiét bj,
day chuyén cong nghé trong du an dau tw

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan yéu ciu giam dinh (13 co quan quan 1y nha nudc vé dau tu hoidc
co quan quan 1y nha nuéc vé Khoa hoc va Cong nghé) giri vin ban yéu cau to
chtrc viéc giam dinh theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu lyc cua Quyét dinh sb
33/2023/Qb-TT, kem theo cac tai liu cung cap thong tin vé ddu hiéu vi pham
trong dy an dau tu khong thudc thim quyén chap thuin chu truong dau tu coa
Quédc hoi, Thu tuéng Chinh phi dén co quan chuyén moén vé Khoa hoc va Cong
nghé thudc Uy ban nhan dan cap tinh (S& Khoa hoc va Cong nghé) noi thuc hién
dy én dau tu.

Truong hop S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ dong thoi 1 co quan yéu cau giam
dinh thi bo qua budc yéu cau toé chirc viéc giam dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc van ban yéu cau to
chtc viéc gidm dinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét cac can cur dé thuc
hi€n giam dinh va su can thiét cua viéc to churc gidm dinh.

Truong hop khong du cin cir dé thyc hién giam dinh hodc khong can thiét
to chuc viéc gidm dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ban hanh van ban gui co
quan yéu cau gidm dinh, néu rd 1y do khong t6 chuc viéc giam dinh.

Truong hop c6 du can cir va can thiét phai td churc viée giam dinh, S6 Khoa
hoc va Cong nghé ban hanh van ban (theo Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc cua
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Quyét‘ dinh sb 33/2023/QD-TTg) gui nha dau tu dé& nghi bao céo va cung cap
cac ho so, tai licu lién quan dén chat luong va gia tri may moc, thiét bi, day
chuyén cong nghé cua du an.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi cia So
Khoa hoc va Cong nghé, nha dau tu cung cap 01 ban bao cdo kém theo ban sao
c6 chimg thuc (hoac cé xac nhén sao y ban chinh cua nha dau tu) cac ho so, tai
liéu lién quan dén chit luong va gia tri may moc, thiét bi, day chuyén cong nghé
trong du an dau tu cho S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Trong tho1 han 30 ngay, ké tir khi nhan dugc bao céo va cc hd so, tai liéu
ciia nha dau tu, S& Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu
van Khoa hoc va Cong nghé va to chtrc hop Hoi dong dé xem xét, cho y kién vé
chét lugng va gia tri cia may moc, thiét bi, day chuyén cong nghé trong dy an
dau tu.

Truong hop phién hop Hoi dbng chua du cin cir dé cho y kién vé chét
lugng va gia tri cua may moc, thiét bi, day chuyen cong nghé hodc c6 nhiéu y
klen khong théng nhat, Hoi dong xem xét, tur van thyc hién giam dinh thong qua
t6 chirc giam dinh dugc chi dinh va cac ndi dung can giam dinh.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir khi nhan duoc kién nghi cua Hoi d@)ng vé
vi€c thuc hién gidm dinh thong qua t6 chirc giam dinh duogc chi dinh, S Khoa
hoc va Cong nghé td chirc lua chon, ban hanh vin ban dé nghi giam dinh va cép
chtmg thu giam dinh (theo Mau sb 03 quy dinh tai Phu luc ctia Quyét dinh s6
33/2023/QD-TTg), tién hanh thoéa thuan, ky hop dong gidm dinh véi to chirc
giam dinh dugc chi dinh. Noi dung, thoi gian va kinh phi thyc hién giam dinh
quy dinh tai Hop dong giam dinh.

Truong hop phai d4u thau lua chon t6 chuc giam dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé t6 churc dau thau, thoi gian va trinh ty, tha tuc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dau thau.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi nhan dugc ching thu gidm dinh do t6
chtc gidm dinh dugc chi dinh cép, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ td chirc hop Hoi
dong tu van Khoa hoc va Cong nghé 1an thi hai, cho ¥ kién vé chat lugng va gia
tri cua may moc, thiét bi, day chuyén cong nghé trong du an dau tu.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi nhan duogc y kién cua Hoi déng tu van
Khoa hoc va Cong nghé vé chat luong va gia tri may moc, thiét bi, day chuyén
cong nghé trong du an dau tu, SO Khoa hoc va Cong ngh¢ xem x¢t cac noi dung
kién nghi cua Hoi dong dé két luan vé chét lugng va gia tri may moc, thiét bi,
day chuyén cong nghé trong du an dau tu, giri co quan yéu cu giam dinh va céac
co quan, don vi c¢6 lién quan dé thyc hién theo quy dinh cta phép lut.

Truong hop can thiét, S& Khoa hoc va Cong nghé ldy thém v kién cua
chuyén gia doc l1ap dé xem xét, két luan.
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b) Cach thirc thuc hi¢n: Co quan yéu cau giam dinh giri ho so truc tiép
hodc qua duong buu dién dén S& Khoa hoc va Cong nghé; hodc gui ho so truc
tuyén (thuc hién sau khi c6 huéng dan cua Van phong Chinh phu).

¢) Thanh phén, so lwong hé so:

- Thanh phan hd so: Vin ban yéu cau t6 chiic viéc giam dinh kém theo cac
tai liéu cung cap thong tin vé dau hi¢u vi pham trong du an dau tu.

- S lugng: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop khong thong qua t6 chirc giam dinh duogc chi dinh: 65 ngay;

- Truong hop phai thyc hién giam dinh thong qua to chuc giam dinh duoc
chi dinh: 110 ngay;

- Trudng hop phai dau thau lya chon t6 chire giam dinh dugc chi dinh, thoi
gian co thé keo dai thém. Thoi gian thuc hién dau thau theo quy dinh cua phap
luat vé dau thau.

e) Péi twong thue hién TTHC:

Co quan quan 1y nha nuéc vé dau tu hodc co quan quan 1y nha nudc vé
Khoa hoc va Cong nghé.

) Co quan gidgi quyét TTHC: Sé Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qud thue hién TTHC:

Vin ban két luan Yé chat luong va gia tri may moc, thiét bi diy chuyén
cong nghé trong du an dau tu.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

N i) Tén mau don, mau f‘)’ khai:’Vén ban yéu cau to chirc viée giam dinh
(Mau s6 01 Phu luc ctia Quyét dinh s6 33/2023/Qb-TTg).

j) Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién TTHC:

Co quan quan 1y nha nudc vé dau tu, co quan quan ly nha nudc vé Khoa
hoc va Cong nghé c6 can ctr xac dinh nha dau tu c6 dau hi€u vi pham vé Gng
dung, chuyén giao cong nghé trong qua trinh thyc hién du an dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé chuyén giao cong nghé.

k) Can cwr phap ly ciia TTHC:

- Luat Pau tu nam 2020;

- Nghi dinh s6 s6 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luat Dau tu;

- Quyét dinh s6 33/2023/QP-TTg ngay 19/12/2023 cta Thu tuéng Chinh
pha quy dinh ho so, trinh tu, thu tuc thuc hién gidm dinh chat luong va gia tri
may moc, thiét bi, day chuyén cong nghé trong du 4n dau tu.



23

7. Thii tuc bo nhiém gidm dinh vién tw phap trong hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cap tinh

a) Trinh tw thuc hién:

- Giam d6¢ S¢ Khoa hoc va Cong nghé quan 1y linh vuc giam dinh tu phap
chu tri, phdi hop voi Giam dbc S& Tu phap lua chon nguoi co du tiéu chuan quy
dinh tai khoan 1 Piéu 7 cta Luat Giam dinh tu phép, tiép nhan hd so cta ngudi
dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap quy dinh tai Diéu 8 ctia Luat Giam
dinh tu phap, tong hop va dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém giam
dinh vién tu phap & dia phuong.

- Trong thoi han 20 ngay, l§é tor ngay nhan duoc ho so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh boé nhiém giam dinh vién tu phap. Truong hop tur
choi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu 10 1y do.

- S& Khoa hoc va Cong ngh¢ co6 trach nhiém 1ap danh sécI} giam dinh vién
tu phéap trong hoat dong Khoa hoc va Cong ngh¢ do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh bo nhiém.

Danh sach giam dinh vién tu phap trong hoat dong Khoa hoc va Cong nghé
dugc dang tai trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan tinh, dong thoi
guri BO Tu phap dé 1ap danh sach chung.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Truc tuyén (qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong
viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phdp cua co quan, t6 churc
c6 tham quyén dé nghi hodc don dé€ nghi bé nhiém giam dinh vién tu php cua
ca nhan da la giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hoic
thoi viée dé thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phép;

- Ban sao pﬁng t6t nghiép dai hoc trd 1én phit hop véi linh vuc chuyén mén
duoc dé nghi bd nhi€m:;

- So yéu ly lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop nguoi dugc dé nghi
bd nhi€ém gidm dinh vién tu phap dang la cong chiic, vién chtic, si quan quan
do1, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong
thi khong can c6 Phi€u ly lich tu phap;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cta co quan, to
chtrc noi nguoi dugce dé nghi bo nhiém lam viéc.
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- Cac gidy to khac chimg minh ngudi dugce dé nghi bd nhiém du tiéu chuan
theo quy dinh cta B0 trudng, Thu truéng co quan ngang bd cd tham quyén quan
1y linh vyc gidm dinh.

* 86 heong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop 1€, Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu
phéap. Truong hop tir choi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va
néu ro 1y do.

e) Péi twong thwe hign TTHC: S Khoa hoc va Cong nghé.

) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Tu phép.

g) Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap
trong hoat dong Khoa hoc va Cong nghé.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu céu, diéu ki¢n thwe hi¢gn TTHC:

* Cong dan Viét Nam thuong tru tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuan sau day
c6 thé dugc xem xét, b0 nhi€ém giam dinh vién tu phap trong hoat dong Khoa
hoc va Cong nghé:

- Co st khoe, phém chat dao duc tot;

- Co trinh d¢ dai hoc tré 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon & linh
vuc duoc dao tao tur du 05 (ndm) nam trd 1€n.

* Nguoi thudc mét trong cac truong hop sau ddy khéng duoc bo nhiém
giam dinh vién tu phap trong hoat dong Khoa hoc va Cong ngh¢:

- Mt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

-‘Dang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su; da bi két 4n ma chua du’(yc, X04 éu}
tich vé to61 pham do vo y hoac tdi ph,am it nghiém trong do c6 y; da bi két an vé
toi pham nghiém trong, tdi pham rat nghiém trong, t0i pham dac biét nghiém
trong do c0 V;

- Dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh giao duc tai xa, phuong, thi
tran, dwa vao co s cai nghién bat budc hodc dua vao co sd gido duc bat budc.

* Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 4 Thong tu s6 03/2022/TT-
BKHCN, giam dinh vién tu phap trong linh vuc cong nghé, thiét bi, may moc,
nang lugng nguyén tir, s¢ hitu cong nghi€p (do1 véi cac doi tuong sang ché, thiét


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thu-tuc-to-tung/thong-tu-03-2022-tt-bkhcn-giam-dinh-tu-phap-trong-hoat-dong-khoa-hoc-512815.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thu-tuc-to-tung/thong-tu-03-2022-tt-bkhcn-giam-dinh-tu-phap-trong-hoat-dong-khoa-hoc-512815.aspx
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ké bd tri mach tich hop ban dan) phai c6 bﬁng tdt nghiép trinh do dai hoc tr& 1én
thudc cac nganh sau:

- Nganh khoa hoc ky thuat va cong nghé d6i v6i giam dinh tu phéap trong
linh vuc cong nghé, thi€t bi, may moc;

- Mot trong cac nganh vat Iy hat nhan, cong ngh¢ hat nhan, héa phong xa
doi1 véi giam dinh tu phap trong linh vyc nang luong nguyén tu;

- Mot trong céc nga}nh khoa hoc ky thuat va géng nghé, khoa hoc viat ly,
hoa hoc hodc sinh hoc doi voi giam dinh tu phap doi twong s¢ hiru cong nghiép
la sang cheé, thiét ké bod tri mach tich hop ban dan.

k) Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat gidm dinh tu phdp nam 2012.

- Luét stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat giam dinh tu phap nam 2020.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phéap.

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu stra doi,

bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Thong tu sb _03/2022/TT-BKHCN ngay 20/4/2022 cua Bo truong B
KH&CN quy dinh vé gidm dinh tu phap trong hoat dong KH&CN.

8. Tha tuc mifx':n nhiém giam dinh vién tw phap trong hoat dong khoa
hoc va cong nghé cap tinh

a) Trinh tw thuc hién:

- Giam débc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ quan ly linh vyc giam dinh tu phap
chu tri, thong nhat y kién voi Giam doc S¢ Tu phap 1ap ho so dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh mién nhi¢m gidm dinh vién tu phap &
dia phuong;

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va
diéu chinh danh sach giam dinh vién tu phép trén cong thong tin dién tr cua Uy

ban nhan dan tinh, dong thoi giri B Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé
giam dinh vién tu phéap.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép tai S Khoa hoc va Cong nghé.

- Truc tuyén (qua Hé théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong
viéc).

- Nop qua dich vu buu chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/nghi-dinh-85-2013-nd-cp-huong-dan-thi-hanh-luat-giam-dinh-tu-phap-202640.aspx
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¢) Thanh phén, 56 luong hé so:
* Thanh phan ho so:

- Vian ban d& nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cta co quan, to chirc
quan ly giam dinh vién tu phép hoac don xin mién nhi€ém cua gidm dinh vién tu
phap;

- Van ban, gidy to chimg minh giam dinh vién tu phap thudc mét trong céc
truong hop quy dinh tai khoan 1 Pi¢u 10 Luét gidam dinh tu phép.

* S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, 1§é tor ngay nhan dugc ho
so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giadm
dinh vién tu phap.

e) Péi twong thue hign TTHC: S Khoa hoc va Cong nghé.

) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyc hién TTHC: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Tu phép.

g) Két qua thwe hign TTHC: Quyét dinh mién nhiém gidm dinh vién tu
phap trong hoat dong Khoa hoc va Cong nghé.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién TTHC:

Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat dong Khoa hoc va
Cong nghé dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat Giam dinh
tu phap;

- Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ciia Luat
Giam dinh tu phap;

- Bi xur Iy ky luat tir hinh thirc canh cao trd lép hodc bi xtr phat vi pham
hanh chinh do c6 y vi pham quy dinh ctia phap luat vé gidm dinh tu phap;

- Thuc hi€n moét trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Luat Giam dinh
tu phap;

- C6 quyét dinh nghi hu'u hodc quyét dinh thoi viée, trir trudng hop ¢ van
ban thé hién nguyén vong tlep tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va co

quan, to chirc quan 1y truc tiép c6 nhu cau sir dung phu hop véi quy dinh cia
phép luat;
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- Chuyén ddi vi tri cong tic hodc chuyén cong tic sang co quan, to chirc
khac ma khong con di€u kién phu hop dé tiép tuc thuc hién gidm dinh tu phap;

- Theo dé nghi cua giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu
phap la cong chire, vién chire, si quan quan doi, si quan cong an nhan dan, quan
nhan chuyén nghiép, cong nhén quoc phong thi phai duoc sy chap thuan cia co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép;

- Giam dinh vién tu phap dugc bd nhi¢ém dé thanh lap Van phong giam
dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay dugc bo nhiém khong thanh
1ap Van phong hodc sau thoi han 01 ndm, ké tr ngay c6 quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

k) Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat gidm dinh tu phdp nam 2012.

- Luat sta d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat giam dinh tu phap, sb
56/2020/QH14 ngay 10/6/2020.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat gidam dinh tu phép.

- Nghi dinh s0 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

- Thong tu sb 03/2022/TT-BKHCN ngay 20/4/2022 cua B¢ truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé gidm dinh tu phap trong hoat dong Khoa
hoc va Cong nghé.

9. Tha tuc thanh 1ap san giao dich cong nghé vung
a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, t6 cl,u'rcvdé nghi thanh 13p san giao dich cong nghé vung lap 02
(hai) bo ho so gui dén Uy ban nhan dan tinh (thong qua S& Khoa hoc va Cong
nghé) noi san giao dich cong ngh¢ vung dat tru s¢ chinh.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so, S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ kiém tra tinh hop 1 cua hd so. Truong hop hd so Kkhong hop
I¢, co quan ¢ tham quyén thong bao bang vin ban cho t6 chiic 1ap hd so biét dé
sira doi, bo sung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hod so hop 1&, S6 Khoa hoc va
Cong nghé phai ¢6 y kién tham dinh.
- Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir ngdy c6 y kién tham dinh, S6 Khoa

hoc va Cong nghé trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét va ra quyét dinh thanh
1ap. Truong hop khong chip thuan thanh lap San giao dich cong nghé vung, Uy
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thu-tuc-to-tung/thong-tu-03-2022-tt-bkhcn-giam-dinh-tu-phap-trong-hoat-dong-khoa-hoc-512815.aspx
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ban nhan dan tinh giri thong bdo bang van ban cho t6 chure, ca nhan va néu 10 1y
do.

~ b) Cach thirc thuwe hi¢n: Hb so ndp tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén
Uy ban nhéan dan tinh (thong qua S& Khoa hoc va Cong nghé) noi San giao dich
cong nghé vung dat tru s& chinh.

¢) Thanh phén, so lwong hé so:

* Thanh phan ho so:

- T trinh vé viéc thanh lap;

- Pé an thanh lap;

- Dy thao quyét dinh thanh 1ap;

- Dy thao diéu 18 t6 churc va hoat dong;

- Van ban chép thuan cua Bo truéng Bo KH&CN.

* S6 lwong ho so: 02 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 45 ngay.

e) Péi twong thwe hign TTHC: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap San
giao dich cong ngh¢ vung.

) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

2) Két qua thuc hi¢n TTHC: Quyét dinh thanh ldp San giao dich cong
nghé vung cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién TTHC:

* Piéu kién vé nhan luc:

- Cé it nhat 05 nguoi co trinh d§ dai hoc tr¢ 1én, trong do c¢o it nhat flO%
lam viéc chinh thure, 30% c6 chiing chi, chimmg nhan hoan thanh khéa hoc vé: tu
van, moi gidi, xuc tién chuyén giao cong nghé; quan tri tai san tri tu¢; danh gia,
dinh gia cong nghé¢; dinh gia tai san tri tug;

- Nguoi ding dau phai c6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, co6 chimg chi, ching
nhan hoan thanh khoa hoc vé mot trong cac ky néng quy dinh tai Piém a Khoan
1 Piéu 5 Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 va c6 it nhat 03 nim
kinh nghiém cong tac lién quan dén thuong mai hoa cong ngh¢, tai san tri tué.

o Diéu kién vé co s& vat chit - k¥ thuat ddi véi san giao dich cong nghé
quoc gia:
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- Co6 quyén sir dung mat bang dién tich ti thiéu 500 m? trong thoi han tir
05 nam trd 1én cho cac muc dich: gidi thiéu, tw van, dam phan chuyén giao cong
ngh¢, tai san tri tu¢ va cac hoat dong khac phuc vu chirc nang cua san giao dich
cong ngh¢;

- C6 co s0 dir liéu hodc co quyén st “dung, khai thac co s dir licu vé ngudn
cung va cau cong nghé, tai san tri tué; vé to chiic, ¢4 nhan moi gio1 cong nghe;
t chtrc, chuyén gia danh gia, dinh gia cong ngh¢, tai san tri tu¢; t6 chic, chuyén
gia ho tro ky thuat, tu van chuyén giao cong nghé, sé hitu tri tué, tiéu chuén, do
luong, chét lugng;

- C6 quy trinh ky thuat, quy trinh quan 1y giao dich cong nghé, tai san tri
tu¢ bado dam quyén va lgi ich cta cac t6 chuc, ca nhan tham gia giao dich cong
nghé, tai san tri tug;

- C6 trang tin dién tir riéng hodc c¢6 quyén sir dung trang tin dién tir chung
vé giao dich cong nghé, tai san tri tug;

- C6 bang giao dich dién tor va bién phdp k¥ thuat bdo ddm cho cac bén
thuc hién giao dich cong nghé, tai san tri tu€ va cap nhat thong tin vé giao dich
cong nghé, tai san tri tug.

k) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 /01/2014 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu sb 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cua B truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé di€u kién thanh 1ap, hoat dong cua t6 chuc
trung gian cua thi truong Khoa hoc va Cong nghé.

IV. CONG TAC VAN PHONG

10. Nép lwu ho so, tai liéu luu trir (bao gom ca tai liéu lwu triv dién tir) vao
Luu trir co quan

a. Trinh tw thuwc hién:

- Burée 1: Nguoi duge giao theo ddi, giai quyét cong viée ciia co quan, don
vi, t0 chtrc (sau ddy goi chung 1 ca nhan) cin ¢t Danh muc hd so cua co quan,
t6 chirc, don vi c¢6 trach nhiém lap hd so cong viéc duogc giao (bao gdm ca hd so
cong viéc dién tir) va ndp luu tai lidu vao Luu trit co quan (quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

- Buoc 2: BO phan tiép nhan cua Luu trit co quan c¢o6 trach nhiém kiém tra,
nhéan hd so theo Danh muc; lién két chinh xac dit liéu dic ta voi hd so; tiép nhan
va dua hd so vé ché d6 quan 1y hd so luu trir dién tir trén hé thong quan 1y vin
ban va diéu hanh.

- Bu6e 3: Tiép nhan hd so, tai liéu dén han ndp luu va 1ap bién ban giao
nhan tai liéu.
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- Buée 4: Thong ké, bao quan va t6 chire st dung tai liéu luu trit; to chirc huy
tai liéu hét gia tri theo quyét dinh cua nguoi ding dau co quan (Luét luu trlt nam
2024).

b. Cach thirc thuc hién:
- Nop hd so gidy truc tiép tai Bo phan tiép nhan ctia Luu trit co quan.

- Nop hd so dién tir trén Hé théng Quan 1y van ban dién tr va diéu hanh
cong vi¢c dap trng yé€u cau ndp luu ho so luu trit dién tir dén BO phan tiép nhan
cua Luu tr&t co quan.

c. Thanh phén, sé lwong ho so:
* Thanh phan hé so:

- Pbi véi ho so gidy: khi nop luu tai lidu phai lap 02 ban “Muc luc ho so,
tai 1iéu ndp luu” va 02 ban “Bién ban giao nhan ho so, tai liéu”. Pon vi, ca nhan
ndp luu tai liéu va Luu trit co quan giit mdi loai 01 ban (theo mau tai Phu luc
V Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pht).

- D61 véi ho so dién tu: 1ap ho so (muc luc ho so, tai liéu ndp luu; bién ban
giao nhan ho so, tai liéu, ...) bang chirc nang hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh.

* S6 lwong hé so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Péi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, to chiic
c6 hoat dong luu tri.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo phan tiép nhan cta Luu trix
cO quan.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phé duyét Muyc luc hd so, tai
liéu ndp luu va ky bié€n ban giao nhéan ho so, tai li¢u vao Luu trir co quan.

h. Phi, L¢ phi: Khong c6

i. Tén mau don, mau to khai:

- Muc luc hd so, tai liéu ndp luu (Mﬁu sb 1);

- Danh muc tai liéu c6 dong diu chi cac mirc 36 mat (néu co);
- Bién ban giao nhan hd so, tai liéu (MAu s6 2).

j. Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- ba thanh phén ho so va phai theo Danh muc ho so co quan, don vi, t0
chtc va Bang thoi han bdo quan tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co
quan, t6 chirc theo Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B6 Noi
vu Quy dinh vé thoi han bdo quan tai lidu va cac quy dinh chuyén nganh vé
tho1 han bao quan tai li¢u.
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- Hd so, tai liéu phai dugc chinh ly hoan cNhinh, két qua da‘g chét luong dam
bao theo quy dinh tai Luat Luu trit va hudng dan tai Van ban s6 283/VTLTNN-
NVTW ngay 19/5/2004 ctua Cyc Van thu va Luu trir nha nude vé viée ban hanh
Hudng dan chinh 1y tai li¢u hanh chinh.

k. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir nam 2024;

- Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 quy dinh chi tiét mot s
diéu cua Luat Luu trir nam 2024;

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo Noi vu quy dinh vé
nghiép vu luu trir tai li¢u luu tri s6;

- Thong tu §6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B6 Noi vu quy dinh
chi tiet mot s6 diéu cua Luat luu trir;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia B6 Noi vu Quy dinh
v€ thoi han bdo quan tai licu;

- Vin ban sb 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cua Cyc Van thu va
Luu trit nha nudc vé viéc ban hanh Huong dan chinh 1y tai 1i€u hanh chinh;

- Quyét dinh 3477/QD-UBND ngay 19/11/2024 ciia UBND tinh Pong Nai
phé duyét Danh muc ho so, tai li€u cta cac co quan, t6 chirc thugc ngudén ndp luu
vao Luu trir lich st tinh.

- Van ban s0 4368/SNV-VTLT ngay 06/10/2021 ciia S¢ Noi vu vé viée
hudng dan 1ap ho so, ndp luu hd so vao Luu trit co quan;

- Van ban s6 2119/SNV-VTLT ngay 10/6/2022 cua S Noi vu vé viée
huéng dan mot so6 ndi dung veé 1ap ho so di¢n tor va ndp Iuu hd so di€n tir vao
Luu trlt co quan trén Hé thong quan ly tai liéu dién ta.

11. Tiép nhan, dang ky va chuyén giao van ban dén

a. Trinh tu thuc hién:

Buoc 1: Tiép nhan van ban dén:

* Poi voi van ban giay:

- Van thu co quan kiém tra s0 lugng, tinh trang bi, dau niém phong (néu
c0), noi gui, doi chiéu so, ky hiéu ghi ngoai bi vdi so, ky hi¢u ctia van ban trong
bi. Truong hgp phat c6 sai sot hodc dau hi¢u bat thuong, van thu co quan béo
ngay nguoi co trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi gui van ban.
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- Tat c4 van ban gidy dén (bao gdom ca van ban c6 dau chi d mat) gui co
quan, t6 chirc thugc dién dang ky tai van thu co quan phai dugc boc bi , dong
dau “DPEN”. D6i v6i van ban giri dich danh ¢4 nhan hodc t6 chirc doan thé trong
co quan, t6 chuc thi van thu co quan chuyén cho noi nhan (khong boc bi).
Nhing bi van ban gui dich danh c& nhan, néu la van ban lién quan dén cong viéc
chung cua co quan, t6 chuc thi ca nhan nhén van ban c6 trach nhiém chuyén lai
cho van thu co quan dé dang ky.

* POo1 vo1 van ban dién tu:

- Van thu co quan phai kiém tra tinh x4c thyc va toan ven cia van ban dién

tu (s6, ky hi€u, ngay, thang, nam, trich yéu, noi nhén, chir ky, con dau, ndi dung
cua van ban) va thuc hién ti€p nhan trén h¢ thong.

- Trudng hop van ban dién tir khong dap tng cac quy dinh tai diém a khoan
nay hodc gui sai noi nhan thi van thu co quan phai tra lai cho co quan, t6 chirc
guri van ban trén H¢ thong; truong hop phét hién cd sai sét hodc dau hi€u bat
thuong thi van thu co quan bao ngay nguoi c6 trach nhi€ém giai quyét va thong
bado cho noi giri van ban.

Buoc 2: Bang ky van ban

- Viéc dang ky van ban dén phai dam bao day du, rd rang, chinh xac céac
thong tin can thi€t theo mau S6 dang ky van ban dén hoac theo thong tin dau vao
cua dir li€u quan ly van ban dén; so6 dén ctuia van ban duoc lay lién ti€p theo thi
tu va trinh ty thoi gian ti€p nhan van ban trong ndm, thong nhat gitta van ban
gidy va van ban dién tu.

- Vin ban dén duogc diang ky bang so6 hodc bang Hé thong:

+ Van thu co quan dang ky van ban vao s6 ding ky vin ban dén theo mau
s6 quy dinh tai Phy luc IV Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cia
Chinh phu ;

+ Vin thu co quan tiép nhan vin ban va dang ky vao hé thong, thuc hién sb
héa vin ban dén theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay
05/03/2020 cta Chinh phu; cap nhat vao Hé¢ théng cac trudong hop thong tin dau
vao cua dir liéu quan 1y vin ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu;

+ Vin ban mat duoc diang ky theo quy dinh cuia phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

Buoc 3: Trinh, chuyén giao van ban dén

- Van ban phai duoc Van thu co quan trinh trong ngay, chdm nhat 1a trong
ngay lam viéc tiép theo dén ngudi co tham quyén chi dao giai quyét va chuyén
giao cho don vi hogc ca nhan dugc giao xur ly. Truong hop dé xac dinh 15 don vi
hodc ca nhan duoc giao xur ly, Van thu co quan chuyén van ban dén don vi, ca
nhan xtr 1y theo quy ché cong tac vin thu cta co quan, to chirc. Vin ban dén co
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ddu chi cac mirc do khan phai dugc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhan
dugc. Viée chuyén giao vin ban phai bao dam chinh xac va giit bi mat ndi dung
van ban.

- Can ctr ndi dung cta vin ban dén; quy ché lam viéc cia co quan, to chirc;
chirc nang, nhiém vu va ké hoach cong tac dugc giao cho don vi, ca nhan, nguoi
c6 thim quyén ghi y kién chi dao giai quyét. P6i véi van ban lién quan dén
nhiéu don vi hodc ¢4 nhan thi x4c dinh 6 don vi hodc c4 nhan chu tri, ph01 hop
va thoi han giai quyét.

- Trinh, chuyén giao van ban gidy: Y kién chi dao giai quyet dugc ghi vao
muc “Chuyén” trong dau “PEN” hoic Phiéu giai quyét van ban dén theo mAau tai
Phu lyc IV Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phu. Sau
khi c6 ¥ kién chi dao giai quyét cia ngudi c6 thim quyén, van ban dén duoc
chuyén lai cho Vin thu co quan de dang ky bo sung thong tin, chuyen cho don
vi hodc c4 nhan duoc giao giai quyét. Khi chuyén giao vin ban gidy dén cho don
vi, cd nhan phai ky nhan van ban.

- Trinh, chuyén giao van ban dién tir trén Hé thong: Vian thu co quan trinh
van ban dién tir dén nguodi c6 tham quyen chi dao gidi quyéet trén HE thong.

Ngudi c6 tham quyén ghiy kién chi dao giai quyét vin ban dén trén Hé
théng va cip nhat vao Hé thong cac thong tin: Don vi hodc nguoi nhén; y kién chi
dao, trang thai xtr Iy van ban; thoi han giai quyet, chuyen van ban cho don vi hoac
cd nhan dugc giao giai quyét. Truong hop van ban dién tr giri kém van ban giay
thi Van thu co quan thuc hién trinh van ban dién tur trén H¢ thong va chuyén van
ban giady dén don vi hoac cd nhan dugc ngudi c6 tham quyén giao chu tri giai
quyeét.

Bu6c 4: Giai quyét va theo ddi, don doc viée giai quyét vin ban dén

- Nguoi dung dau co quan, to chic c6 trach nhiém chi dao giai quyét kip
thoi vin ban dén va giao ngudi ¢o trach nhiém theo ddi, dén ddc viée giai quyét
vin ban dén.

- Khi nhan duogc van ban dén, don vi hodc ca nhan c6 trach nhiém nghién
ctru, giai quyét van ban dén theo thoi han quy dinh tai quy ché lam viéc cia co
quan, t6 chtrc. Nhitng van ban dén c6 dau chi cdc mic d¢ khan phai dugc giai
quyét ngay.

Buéc 5: Luu vin ban dén

Vin thu ¢6 trach nhiém luu gitt van ban dén theo quy dinh.

b. Cach thirc thuc hién:

- Qua hé théng phan mém quan 1y vin ban;

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh.
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c. Thanh phan, sé lwong hé so: Vin ban va ho so kém theo.

d. Thoi han gidi quyét: Trong ngdy, cham nhit 13 trong ngay 1am viéc tiép
theo (Pié€u 23 cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

e. Poi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Chinh phu, cac bd nganh
trung uwong, ngoai tinh; cidc co quan hanh chinh nha nudc cap tinh, cap xa,
phuong; don thu ciia cong dan; doanh nghiép.

J. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Chinh phu, cac b nganh trung
wong, ngodi tinh; cac co quan hanh chinh nha nudc cap tinh, cip xi, phuong;
don thu cia cong dan; doanh nghiép.

g. Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban dén.
h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mdu don, médu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cdu, diéu kién thuwe hign thii tuc: Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/03/2020 cta Chinh pha vé cong
tac van thu;

- Quy ché hoat dong cta co quan, don vi theo quy dinh (néu cd).

12. Phat hanh van ban di
a. Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Van thu di tiép nhan Dy thao vin ban di duoc Linh co quan phé
duy¢t, thuc hién chon ) dang ky van ban di; cép $6, thoi gian ban hanh van ban
(S6 va thoi gian ban hanh vin ban duoc 13y theo thir tu va trinh tu thoi gian ban
hanh vin ban cta co quan, t6 chirc trong nam (bat dau lién tiép tir s6 01 vao
ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nim). S6 va ky hiéu
van ban cta co quan, t6 chtic 13 duy nhit trong mot nim, thong nhat giira van
ban gidy va van ban dién tir theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 15, Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 cua Chinh phu).

- Buoc 2: Nhan ban, dong dau co quan, to chic, dau chi do mat, muc do
khan, (461 v6i van ban giady); ky s ctiia co quan, to6 chirc (d6i voi van ban dién
t).

- Buoc 3: Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phat van ban di.

- Buoc 4: Luu van ban di: Luu van ban gidy, luu van ban dién tu.

b. Cdch thirc thwce hién: Qua hé thong phan mém quan Iy vin ban, truc
tiép, qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phin, sé lwong hé so:
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- Dy thdo Van ban tir don vi soan thdo da dugc Lanh dao co quan phé
duyét;

- Tai liéu khac (néu c6) kém theo D thao van ban.

d. Thoi han gidi quyet Trong ngay vin ban d6 dugc ky, cham nhit 1a
trong ngay lam viéc tlep theo. Van ban khan phai duoc phat hanh va gui ngay
sau khi ky van ban (Piéu 18 ctia Nghi dinh s 30/2020/ND-CP).

e. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Céc co quan hanh chinh nha
nudc cap tinh, cap xa, phuong.

J. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh nha
nudc cap tinh, cap xa, phuong.

g. Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban di.

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc: Khong quy dinh.
k. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu;

- Quy ché hoat déng ctia co quan, don vi theo quy dinh (néu co).

13. Thanh toan tién cdng tac phi cho can b, cong chire, vién chirc

a. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Can ¢t ké hoach hodc Vin ban cu di cong tac cua Lanh dao co
quan, don vi.

- Ciin cir Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cia UBND
tir}h quy dinh chung vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh
Dong Nai.

- Cén ctr Quyét dinh s0 31/QD-VP ngay 05/02/2024 cta Vin phong UBND
tinh Pong Nai vé ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo.

Tgén cO SO giéy di duong duoc Lanh dao co guan, don vi phé duyét ’Vé‘l co
moc dau cua noi can bg, cong chirc, vién chire dén cong tac. B phan k& toan

s& kiém tra, ra soat lai sb ngay di cong tac co phu hop voi ké hoach hodc Vin
ban cur di cong tac dé duyét s6 ngay thanh toan thuc té theo quy dinh.

Buéc 2: Chung tir dé nghi thanh toan gom:
- K& hoach hodc Vin ban ctr can bo, cong chire, vién chirc di cong tac.

- Giay di duong (c6 mdc dau cua noi can bd, cong chuc, vién chirc dén
cong tac, co chir ky cua nguoi di cong tac).
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- Hoa don tai chinh khi thanh toan tién tau xe (c6 cudn vé), tién phu cap luu
tra (n€u co).

- QiéyNdé nghi thanh toan (ghi rd ndi dung va sb tién dé nghi thanh toan
theo biéu mau quy dinh)

Buwoc 3: Thanh toan.

Sau khi ra soat gidy to 1& bo phéan ké toan sé& tap hop thanh bd chimg tir va
lap gidy rat du toan trén phan mém ké todn, sau d6 guri chung tir 1én dich vu
cong truc tuyén chuyén kho bac nha nuéc.

Buée 4: Luu hd so

- Sau khi kiém tra, dich vu cong truc tuyén thong bao thanh toan hoan
thanh ké todn s€ in gidy rat du toan ngan sach ra dé luu cung bd ching tur.

b. Cach thirc thuce hién: Truc tiép.

c. Thanh phan, so lwgng ho so:

- K¢ hoach hodc Van ban cur can bg, cong chirc, vién chure di cong tac.

- Giay di duong (c6 mdc dau cua noi can bd, cong chuc, vién chiic dén
cong tac, ¢o chit ky cua ngudi di cong tac).

- Hoé don tai chinh khi thanh toén tién tau xe (c6 cuon vé), tien phu cap luu
tra (néu co).

- (}iéyﬁé nghi thanh toan (ghi 1d ndi dung va sd tién dé nghi thanh toan
theo bi€u mau quy dinh)

d. Thoi han gidi quyét: Trong ngay va gio lam viée

e. Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Can bd, cong chiic, vién chirc
thude cac co quan, don vi.

f- Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi.

g. Két qua thwe hign thi tuc hanh chinh: Thoéng béo trén dich vy cong
truc tuyén cuia kho bac nha nuéc da hoan thanh.

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu cdu, diéu kién thuc hign thii tuc:

- Can bg, cong chire, vién chirc thude cac co quan, don vi néu co6 yéu cau di
cong tac thi cung cap thong tin theo mau bi€u do by phan tai vu/ hanh chinh/ t6
chtrc cua co quan, don vi cung cap.

- B0 phén quan tri/ tai vu ra soat lai cac ching tir ddy du theo quy dinh s&
thanh toan bang hinh thic chuyén khoan cho c4 nhan di cong tac.

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ké toan;
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- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh
chung vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 ctia UBND tinh quy
dinh chung vé ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Pong
Nai;

- Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s diéu ciia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh
vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi can bd, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop dong 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap.

14. Cap giay di dwong cho can bd, cong chirc, vién chirc di cong tac
a. Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1: Can b0, cong chiic, vién chuc, nguoi lao dong 1ién h¢ by phan
hanh chinh cta co quan, don vi dé nghi cung cap Gidy di duong - Mau C16-HD
(ban hanh kém theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia B Tai
chinh), dong thoi xuat trinh vian ban cir di cong tac (Gidy moi, ké hoach, vin
ban, thong bao,...).

- Budc 2: BO phan hanh chinh dy thao Gidy di dudng, ky xac nhan va dong
dau co quan theo quy dinh.

- Buoc 3: Nguoi di cong tdc c6 nhu cau ung tién tau xe, cong tac phi...
mang gidy di duong dén bo phan tai vu ctia co quan, don vi lam thu tuc img tién
(néu co).

b. Cach thirc thuwc hién:

Can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong dugc cur di cong tac lién hé
truc ti€ép bd phan hanh chinh cua co quan, don vi dé thuc hién thu tuc.

c. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Van ban ctr di cong tac (Giéy moi, ké hoach, van bén, thong bao,...).
- Giy di duong.

d. Thoi han gidgi quyét: 02 gid ké tir khi nhan duoc dé nghi.

e. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cén bo, cong chic, vién chic,
nguodi lao dong thudc co quan, don vi.

f- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Thu trudng co quan, don vi.

- Co quan truc tié}) thuwe hién: BO phan hanh chinh cta co quan, don vi
(duoc Gy quyén).

- Co quan phéi hop: BO phan tai vu ciia co quan, don vi (thu tuc tng tién
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(néu co), thanh, quyét toan).

g. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Gidy di dudng duoc xac nhan.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, méu to khai: Gidy di dudng.

j. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 5O 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ciia B Tai chinh vé hudng
dan ché do ke toan hanh chinh, su nghiép;

- Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tinh Pong
Nai ban hanh Quy dinh vé ché dong cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia
ban tinh Pong Nai.

15. Pang ky xe di cong tac

a. Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Bang ky stir dung xe

- Pbi voi cac cong chire, vién chirc va ngudi lao dong khi dugce phan cong
di cong tac thuc hién nhu sau:

Lam Phiéu yéu ciu phuong tién cong tac (theo mau), ghi rd 10 trinh va thoi
gian trinh Lanh dao phong ban, trung tdm ky 1énh diéu xe.

- Pbi voi Lanh dao So (Giam ddc, cac Phé Giam ddc): Can clr vao Thong
bao lich lam viéc Tuan cia S& Khoa hoc va Cong nghé, K€ hoach, thu moi,....

Buoc 2: Lai xe nhdn phdan cong cong tac

Sau khi Phiéu yéu cau phuong tién cong tac dugc Lanh dao co quan, don vi
phé duyét va Thong bao lich 1am viéc Tuan cua Sé&, K€ hoach... duoc ky ban
hanh. B6 phan hanh chinh/ quan tri gui cho Lai xe 6 t6 nhan I¢nh dicu xe.

- Khi nhan dugc 1énh diéu xe di cong tac, 14i xe phai chuan bi xe, nhién
liu...va giay to lién quan dén xe 0 to, gidy to cua lai xe.

- Lai xe can kiém tra hoat dong 6n dinh ctia xe nhim dam béo an toan cho
chuyén cong tac.

- Lai xe don ding giod, dung dia chi ghi trong Phiéu yéu cau phuong tién
cong tac.

- Lai xe ghi s6 km trudc lac khoi hanh 1én Béang lich trinh xe 6 t6 (theo mau
do B§ phan hanh chinh/ quan tri quy dinh) d€ Truéng hodc dai dién doan di
cong tac duoc biét.

Buée 3: Két thiic chuyén di.
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- Lai xe ghi s6 km ltic vé 1én Béng lich trinh xe 6 t6 dong thoi dé nghi
Trudng hodc dai dién doan di cong tac xac nhan s6 km da di ctia chuyén cong
tac.

Sau 05 ngay, lai xe ngp Bang lich trinh xe 6 t6 va cac hoa don chimng tur cho
bd p}lén ké toan thuoc B phan hanh chinh/ quan tri d€ kiém tra va dé nghi thanh
quyét todn chi phi.

Buéc 4: Luu hd so

Bo phén ké toan cta co quan, don vi luu toan bd hd so, hoa don chung tu
va cac giady to khac co lién quan.

b. Cdch thirc thwe hi¢n: Tryc tiép.

c. Thanh phan, sé lwong ho so:

Phiéu yéu cau phuong tién cong tac dugc co quan, don vi phé duyét va
Thong bao lich Iam viéc cua S¢&, K€ hoach, Thu moi... dugc ky ban hanh.

d. Thoi han gidi quyét: Theo lich ctia chuong trinh cong téc.

e. Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Lanh dao S&, cong chtc, vién
chtrc thudc cac phong ban, trung tam,;

f. Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc cac co quan,
don vi trén dia ban tinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Lai xe dua dén dtng thoi gian, dja diém, chp hanh nghiém chinh cic quy
dinh vé€ an toan giao thong, gilt gin tai san.

- X4c nhan 106 trinh va sb km chuyén cong tac vao Phiéu lich trinh cong tc
ngay sau khi két thic sir dung xe dé lam co s& cho lai xe thanh toan nhién li¢u
va cac chi phi khac (n€u ¢0)

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cdu, diéu kién thuc hign thii tuc:

Cén b9, cong chuc, vién chirc nguoi lao dong khi dugc phan cong di cong
tac thyc hién 1am Phiéu yéu cau phuong tién cong tac (theo mau), ghi rd 16 trinh
va thoi gian trinh Lanh dao co quan, don vi ky 1énh diéu xe.

k. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ké toan;

- Luat Péu thau;

- Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phi1 vé quy dinh
ti€u chuan, dinh murc str dung xe 6 t0;
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- Quyét dinh s0 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Thi tuéng Chinh
phu vé quy dinh ti€u chuan, dinh mtrc st dung may moc thiét bi;
- Nghj dinh s6 153/2025/ND-CP ngay 15/06/2025 sira doi, bd sung mot s
diéu cua Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu quy dinh
tiéu chuan, dinh muac st dung xe 6 to.
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